
２、寒剤発注・管理システムの使⽤⽅法

液体窒素・液体ヘリウムの発注は、Web発注になります。



利⽤申請

区分管理者登録申請書　の提出

申請者に対して
ID ：１つ　　パスワード：２つ　　　発行

ユーザ

区分管理者パスワードA・・・
パスワードB・・・



寒剤発注・管理システムでできること

・新規オーダー登録
・注文リスト
・納入済みリスト
・期間レポート

・パスワード変更
・財源登録
・納入先・回収先登録

ユーザ

区分管理者



権限による表⽰の違い

ログイン後画面

ユーザ

区分管理者



パスワードの変更

区分管理者のみ

・区分管理者
・ユーザー

のパスワードを変更できます。

同一のパスワードはエラー

区分管理者

半角英数字４～１２文字



使⽤財源の登録

・所管種別
・所管コード
・支払責任者
・所管部局
・所管部門

を入力し登録します。
登録情報により自動入力
されていますが、所管に
よって変更してください。

「ユーザ」は登録された
財源が使用可能となります。

区分管理者



納⼊先・回収先の登録

納入先・回収先に使う場所
を入力し登録します。

「ユーザ」は登録された
場所が使用可能となります。

例　West1-C-102

　　先導研-312

　　CE61-102       など

場所の書き⽅
建物名ー棟名ー部屋番号 

区分管理者

配送パターンAは不要



寒剤の発注

ユーザ

・配送パターンの選択

・自動入力項目は
　　利用申請情報から

・納品先、回収先、所管
　は、区分管理者による
　登録情報から

・最大３件まで

・容器IDは容器登録のID

区分管理者

Bパターン
午前・午後の選択

連絡の取れる番号

容器　ID

容器登録済みの容器IDを記入
○寒剤と同時に容器登録希望の場合は、

「９９９９」
○寒剤と同時に容器貸出希望の場合は、

「００００」
と記入してください。



注⽂リスト

ユーザ

・注文済みであり納入していない　発注が表示される

区分管理者

注文の取消し
はここから

容器現
況が入力されると削除できませ

ん。

午後

午前

実充填量は
低温センターが入力



納⼊済リスト

ユーザ
区分管理者

納入が完了した履歴
が表示されます。



期間レポート

ユーザ
区分管理者

指定した期間の納入履歴が
CSVファイルで出力されます。


